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JOHDANTO

Perusopetuksen aamu- ja iltapaivatoiminta ei ole kuntien lakisaateista toimintaa, joten
kunnat voivat itsenaisesti paattaa toiminnan jarjestamisesta.

Perusopetuksen aamu- ja iltapaivatoiminnan laki astui voimaan 1. elokuuta 2004.
Sen jalkeen kunnat, jotka ovat ilmoittaneet jarjestavansa perusopetuslain 8 a- luvun
mukaista koululaisten aamu- ja iltapaivatoimintaa, saavat valtionosuutta
toimintaansa. Valtionosuutta saavilla paikkakunnilla vastuu koululaisten aamu- ja
iltapaivatoiminnan lainmukaisuudesta on kunnalla. Sen vuoksi toiminta on
suunniteltava huolellisesti ja kunnalla taytyy olla keinot seurata toteutettua toimintaa.

Aamu- ja iltapaivatoiminta pohjautuu perusopetuksen arvoihin, joita ovat
ihmisoikeudet, tasa-arvo, demokratia, luonnon monimuotoisuuden ja ymparistdon
elinkelpoisuuden sailyttdminen seka monikulttuurisuuden hyvaksyminen. Toiminnan
tulee perusopetuksen tavoin edistaa yhteisollisyytta, vastuullisuutta seka yksilon
oikeuksien ja vapauksien kunnioittamista.

Tassa toimintasuunnitelmassa esitettava toiminta koskee 1. ja 2. vuosiluokan
oppilaita seka 3. - 9. vuosiluokan erityiseen tukeen siirrettyja oppilaita.

Kunnan jarjestama aamu- ja iltapaivatoiminta

Aamu- ja iltapaivatoiminnan lain mukaan kunta voi jarjestaa aamu- ja
iltapaivatoimintaa itse tai yhdessa muiden kuntien kanssa, tai hankkia palvelut muulta
julkiselta tai yksityiselta palvelujen tuottajalta. Kunta on kuitenkin vastuussa siita, etta
sen jarjestama tai hankkima aamu- ja iltapaivatoiminta jarjestetaan lain mukaisesti.

Aamu- ja iltapaivatoiminnan jarjestamisesta vastaa Mynamaen kunta. Jos aamu- ja
iltapaivatoiminnan asiakaspaikkoja tarvitaan lisaa, tiedustellaan yhteistyéhalukkuutta
seurakunnalta ja kolmannen sektorin toimijoilta.

Kasvatus- ja sivistyslautakunta on kokouksessaan 12.2.2019 § 18 paattanyt, etta
aamu- ja iltapaivatoiminta kuuluu Mynamaessa perusopetuksen alaisuuteen.
Sivistyslautakunnan ratkaisuvaltaan kuuluu organisoida aamu- ja iltapaivatoiminnan
jarjestdminen kunnassa ja maarata tata tehtavaa varten viranhaltija. Toimenkuvat on
esitetty kohdassa 5. Henkilosto.



PERUSOPETUKSEN AAMU- JA ILTAPAIVATOIMINNAN TOIMINTASUUNNITELMA

1. Toiminnan jarjestamisen periaatteet

1.1 Perusopetuksen aamu- ja iltapaivatoiminnan lahtékohdat ja arvopohja

e Perusopetuksen yleiset kasvatustavoitteet ja arvopohja toiminnan

perustana.

Lapsen vapaa-ajan toiminnan ohjaaminen.

Lapsen kasvun ja kehityksen tukeminen.

Lapsen koulunkaynnin ja oppimisen tukeminen.

Varhainen puuttuminen ja sosiaalinen vahvistaminen.

Turvallisen ja tutun kasvuymparistén tarjoaminen ennen ja jalkeen

koulupaivan.

Kodin kasvatustyon tukeminen.

Jatkumo varhaiskasvatuksen ja esiopetuksen kasvatustehtaville.

e Aamu- ja iltapdivatoiminnassa mukana olevalla lapsella on
mahdollisuus osallistua aikuisen ohjauksessa monipuoliseen ja
laadukkaaseen toimintaan.

e Lapsen tarpeet ja kokemukset.

e Perheiden ty6- ja perhe-elaman yhteensovittamisen helpottaminen.

e Kunnan eri toimialojen ja muiden toimijoiden palveluiden
hydédyntaminen.

e Henkil6ston ammattitaitoisuus ja soveltuvuus.

e Toimintaymparistdn seka tilojen soveltuvuus ja turvallisuus.

1.2 Toiminnan laajuus ja toiminta-aika

Toimintaa tulee tarjota 1. ja 2. vuosiluokan oppilaille seka erityiseen
tukeen otetuille 3.-9. vuosiluokan oppilaille. Lain mukaan toimintaa tulee
tarjota 570 tuntia koulun tydvuoden aikana ja toiminnan paasaantdinen
jarjestamisaika on arkipaivisin kello 7.00 — 17.00. Mynamaen kunnassa
aamutoimintaa jarjestetaan Laurin koulun ja Tavastilan toimipaikoissa,
joissa toiminta-aika on kello 7.00-17.00. Muissa toimipaikoissa toiminta-
aika on kello 11.30-17.00 (alkamiskellonaika vaihtelee koulujen
tyojarjestysten mukaan).

Jos kunta jarjestaa aamu- ja iltapaivatoimintaa tulee sita tarjota 570
tai 760 tuntia koulun tyévuoden aikana kullekin toimintaan
osallistuvalle lapselle.

Mynamaen kunnassa toimintaa jarjestetaan seuraavasti:

Seka aamu- etta iltapaivatoimintaa jarjestetdan Laurin yhtendiskoulussa
seka Tavastilassa Kylatalo Mietolassa. Aamutoiminnasta kouluun ei
jarjesteta kuljetusta, ellei oppilas ole oikeutettu maksuttomaan
koulukuljetukseen matkan pituuden tai muun syyn takia.
e Vain iltapaivatoimintaa on Karjalassa ja Pyhalla koulujen
yhteydessa.
e Aseman koulun oppilaiden on mahdollista hakea Tavastilan
toimipaikkaan kayttaen ensisijaisesti olemassa olevia



koulukuljetusyhteyksia. Mikali olemassa olevia
koulukuljetusyhteyksia ei ole, kuljetus jarjestetaan koulusta
iltapaivatoimintaan erikseen maksuttomasti. Kuljetusta
iltapaivatoiminnasta kotiin ei jarjesteta. Mikali Aseman koulun
oppilaista iltapaivatoiminnan paikkaa hakee vahintaan 5 lasta,
voidaan mahdollisuuksien mukaan toiminta jarjestda Aseman
koululla.

e Minimimaara toiminnan jarjestamiselle on 5 lasta. Mikali
maara ei tayty, ja varhaiskasvatuksessa on tilaa ko.
toimipaikassa, voidaan toimintaa mahdollisesti jarjestaa
varhaiskasvatuksen yksikdssa olemassa olevilla resursseilla.

e Mikali osallistujamaara yksikon toiminnassa kesken
toimintakauden laskee alle viiden, voidaan toimintaa
mahdollisesti yhdistaa toiseen yksikkdon.

e Toiminta-aika noudattaa koulujen vuotuista ty6aikaa, pois lukien
viikonloput ja koulujen loma-ajat.

e Paivittdinen toiminta-aika on paasaantodisesti aamu- ja
iltapaivatoiminnan ryhmissa klo 7.00-17.00 ja iltapaivatoiminnan
ryhmissa klo 11.30-17.00.

e Keskipaivallad toiminnassa on katkos lasten ollessa koulussa.

Aamu- ja iltapaivatoimintapaikkojen kiintiot on jaettu seuraavasti:

e Lauri 35-40 paikkaa riippuen erityisen tuen oppilaiden maarasta.

e Tavastila Kylatalo Mietola 20-25 paikkaa riippuen erityisen tuen
oppilaiden maarasta

e Karjala 13 paikkaa

e Pyha 13 paikkaa

e Aamu- ja iltapaivatoiminnan paikat kiintididaan siten, etta
paikoista noin 70 % osoitetaan ensimmaisen vuosiluokan
oppilaille, noin 20 % toisen vuosiluokan oppilaille ja noin 10 %
vuosiluokkien 3-9 erityiseen tukeen otetuille oppilaille. Kiintiot
ovat toimipaikkakohtaisia. Tata jakoa noudatetaan hakuajan
puitteissa haetuissa paikoissa. Hakuajan jalkeen paikat jaetaan
ilmoittautumisjarjestyksessa. Mikali lapsia on enemman kuin
paikkoja, suoritetaan hakuajan puitteissa hakeneiden kesken
toimipaikkakohtainen arvonta kiinti6ittain. Hakuilmoituksen
yhteydessa huoltajia tiedotetaan siita, ettd kunnalla on tarjota
rajallinen maara paikkoja.

1.3 Toimintaan hakeminen ja valintaperusteet

Mynamaen kunnassa aamu- ja iltapaivatoimintaan haetaan
ensisijaisesti Wilma-ohjelman kautta. Lain mukaan kunnan on
etukateen ilmoitettava aamu- ja iltapaivatoiminnan paikoista, toiminnan
alkamis- ja paattymisajankohdista seka siita, miten sen jarjestamaan tai
hankkimaan toimintaan haetaan. Kun lapsia otetaan aamu- ja
iltapaivatoimintaan, heihin on sovellettava yhdenvertaisia
valintaperusteita. Yhdenvertaiset valintaperusteet tarkoittavat sita, etta
kunta ei saa ottaa lapsia toimintaan mukaan tarveharkintaisin perustein.
Mé&aaraaikaan mennessa paikkoja hakeneiden kesken jarjestetaan
arvonta, mikali hakemuksia saapuu enemman kuin on paikkoja.



1.4

1.5

e Aamu- ja iltapaivatoiminnan hakulinkki on avoinna Wilma-
ohjelmassa maaliskuun ajan.

e Ensimmaiselle vuosiluokalle ilmoittautuvat oppilaat saavat tiedon
aamu- ja iltapaivatoimintaan ilmoittautumisesta kirjeissa, jotka
postitetaan koulutulokkaiden koteihin tammikuussa.

e Toiminnassa mukana olevat ensimmaisen vuosiluokan oppilaat,
saavat tiedon aamu- ja iltapaivatoimintaan hakemisesta Wilman
kautta.

e Paatos paikoista annetaan toukokuun loppuun mennessa.

e Ne huoltajat, joiden ei ole mahdollista hakea paikkaa Wilma-
ohjelmassa, voivat hakea paikkaa paperisella hakulomakkeella.
Lomakkeita saa aamu- ja iltapaivatoiminnan toimipaikoista.

e Wilma-ohjelmassa jaetaan tiedote, jossa kerrotaan toiminnan
tavoitteet, keskeiset sisallot, toiminnan toimipisteet, toiminta-ajat,
valintaperusteet, osallistumismaksu ja mitd maksu sisaltaa.

e Hakuilmoitus julkaistaan helmikuussa Vakka-Suomen
Sanomissa, kunnan verkkosivuilla ilmoitustaululla sek& kunnan
facebook-sivuilla.

Tukea tarvitsevat lapset aamu- ja iltapaivatoiminnassa

Aamu- ja iltapaivatoiminta vahvistaa lapsen kokonaisvaltaista kasvua ja
kehitysta. Jokaisen erityiseen tukeen siirretyn lapsen kohdalla harkitaan
hoidon jarjestamista yksilollisesti. Paatavoite kuitenkin on, etta erityiseen
tukeen siirretyt lapset ovat integroituina 1.-2. vuosiluokan oppilaiden
kanssa. Naiden lasten kohdalla tulee kiinnittdd huomiota tilojen
tarkoituksenmukaisuuteen ja ohjaajien tarpeeseen. Jarjestettdessa aamu-
ja iltapaivatoimintaa tulee pyrkia aktivoimaan myds niita lapsia, jotka ovat
vaarassa syrjaytya.

Ohjaajien ammatillista osaamista tulee vahvistaa perehdytysten ja
koulutuksen avulla. Ohjaajien ty6ta on mahdollista tukea myés
erityisopettajien tai oppilashuoltohenkiléstéon antaman konsultaation
avulla.

Toiminnasta perittava maksu

Laki perusopetuslain 48 f § muuttamisesta astui voimaan 1.8.2016.
Aamu- ja iltapaivatoiminnan maksu voi vastaisuudessa olla 570 tunnin
osalta (3h/paiva) enintdan 120 euroa ja 760 tunnin osalta (4h/paiva) 160
euroa. Kunnat voivat jarjestdd muuta toimintaa tarpeen mukaan
enemmankin ja peria ylimenevista toimintatunneista lisamaksun.

Mynadméen aamu- ja iltapaivatoiminnasta perittavat maksut:

e Aamutoiminta 50 €/kk (klo 07.00-10.15 valinen aika)
e |ltapaivatoiminta 120 €/kk (klo 11.30-17.00 valinen aika)

e Max.10 aamua/kk, 38 € (klo 7.00-10.15 valinen aika)
e Max.10 iltapaivaa/kk, 90 € (klo 11.30-17.00 valinen aika)

e Kesakuun puolelle menevat koulupaivat: iltapaiva 6 €/pv ja



aamu 2,50 € /pv

Elokuussa maksu on taysimaarainen, koska toimintaa on
tarjottavissa yli 10 paivaa

Huoltajan valitsemaa hoitovaihtoehtoa (aamutoiminta,
iltapaivatoiminta ja max.10 paivan hoito) voi vaihtaa ainoastaan
kerran toimintakauden aikana. Pakottavasta syysta (esim.
tydllistyminen / tyéttémyys, perhetilanteen merkittava muutos tai
lastensuojelullinen syy) valittua vaihtoehtoa voi vaihtaa
erillisestd hakemuksesta useammin.

Maksu voidaan peria jokaiselta sellaiselta kuukaudelta, jona lapsi
osallistuu aamu- ja iltapaivatoimintaan.

Jos lapsi ei voi sairautensa vuoksi kalenterikuukauden aikana
osallistua toimintaan yli 10 paivana, peritdan puolet maksusta.
Jos sairaudesta aiheutuva poissaolo kestaa koko
kalenterikuukauden, maksua ei peritd. Sairaudesta on esitettava
|&akarin- tai terveydenhoitajan todistus.

Jos lapsi ei muusta syysta osallistu toimintaan koko
kalenterikuukauden aikana, maksuna peritaan puolet
kuukausimaksusta.

Mikali toiminta keskeytyy palvelun kayttajasta riippumattomasta
syysta, myonnetty oikeus toimintapaikkaan pysyy ja maksua ei
peritd kayttamattomasta ajasta (esim. pandemia ym.).

Toimintaan osallistumisesta ei voida perid muita maksuja.

Maksu laskutetaan kalenterikuukausittain.

Toimintapaikka tulee sanoa irti kirjallisesti viimeistaan kahta
viikkoa ennen ko. toimintakuukauden paattymista. Mikali
kirjallista irtisanoutumista ei tehda ajoissa, peritdan puolet
seuraavan kuukauden maksusta.

Aamu- ja iltapaivatoiminnan maksu sisaltda vakuutus-, ohjaus-,
valipala- ja kaikki muut toiminnasta aiheutuvat kustannukset.
Toiminnan jarjestajan ei tule tarjota aamupalaa.

Perusopetuslain 48 f §:n mukaan maksu on jatettava perimatta tai sita
on alennettava, jos huoltajan elatusvelvollisuus, toimeentuloedellytykset
tai huollolliset nakékulmat huomioon ottaen siihen on syyta. Kasvatus-
ja sivistyslautakunta on paattanyt kokouksessaan 12.4.2016 § 35
seuraavaa:

Lahtokohtana asiakasmaksuissa on edelleen se, ettd maksu
maarataan kasvatus- ja sivistyslautakunnan paatdksen
mukaiseksi ilman selvitysta huoltajan/huoltajien tuloista.
Huoltajan on mahdollista hakea maksun perimatta jattamista,
mikali perheelld on voimassa oleva toimeentulotukiasiakkuus.
Maksun perimatta jattamista haetaan erillisella lomakkeella,
jonka liitteeksi liitetddn kopio toimeentulotukipaatoksesta.



Maksun vapautus mydnnetaan sille ajalle, jolle toimeentulotukea
on myonnetty.

e Paatds asiakasmaksun perimatta jattamisesta on mahdollista
tehda sen kuukauden alusta alkaen, kun hakemus tarvittavine
litteineen on saapunut Myndmé&en kuntaan.

e Mikali perheelld on em. lakitekstissd mainittuja huollollisia
nakokohtia maksun perimatta jattdmisen perusteena, tehdaan
kiinteda yhteistyota Hyvinvointialue Varhan sosiaalityon-
tekijdiden kanssa, jotka arvioivat nama huollolliset nakdkohdat.

1.6 Toimintaymparisto

Aamu- ja iltapaivatoimintaan osallistuvilla lapsilla on oikeus turvalliseen
toimintaymparistddn. Toiminnassa kaytetaan koulun tai muita
toimintaan soveltuvia lahiympariston tiloja. Toiminnan jarjestajana
kunnan tulee varmistaa, etta tilat ja valineet ovat toimivia, turvallisia ja
tarkoituksenmukaisia. Toimintapaikassa tulee olla voimassa oleva
turvallisuus- ja pelastussuunnitelma. Toimintaympariston tulee tukea
toiminnalle asetettuja tavoitteita.

Tilojen ja valineiden tulee olla lasten tarpeisiin sopivia. Huomiota tulee
kiinnittaa tilojen kokoon, muunneltavuuteen, esteettémyyteen ja
kulkureittien toimivuuteen. Toiminnassa huolehditaan aina lasten
psyykkisesta, fyysisesta ja sosiaalisesta turvallisuudesta. Aamu- ja
iltapaivatoiminnassa sattuneen tapaturman hoito on lapselle
maksutonta.

1.7 Yhteistyo kotien kanssa

Mynamaen aamu- ja iltapaivatoiminnan jarjestdmisen yksi periaatteista
on kodin kasvatustydn tukeminen, mika edellyttaa avointa ja
luottamuksellista vuorovaikutusta kodin kanssa.

Kotien kasvatustyota tuettaessa lahtokohtana on, etta huoltajilla on
ensisijainen vastuu lapsen kasvatuksesta. Ohjaajien ty6ta ohjaavana
periaatteena on kasvatuskumppanuus, jolla tarkoitetaan
ammattikasvattajien sitoutumista toimintaan yhdessa huoltajien kanssa
lapsen kasvun, kehityksen ja oppimisen tukena.

Yhteisen paamaaran tulee nakya myos yksittaista lasta koskevien
asioiden hoidossa, tiedonsiirrossa ja aamu- ja iltapaivatoiminnan
henkildston osallistumisessa tarpeen mukaan lasta koskeviin
neuvotteluihin huoltajan luvalla.

e Alkutapaaminen jarjestetdan noin viikkoa ennen toiminnan
alkua. Alkutapaamisessa kartoitetaan vanhempien toiveet ja
odotukset aamu- ja iltapaivatoiminnasta.

e |apsista taytetdan esitietolomake, jossa tarkastetaan ja
syvennetaan lapsesta jo ilmoittautumisen yhteydessa annetut
tiedot.

e Tiedottaminen koteihin tapahtuu ensisijaisesti Wilma-
jarjestelman kautta (esim. kuukausitiedote).

e Erillisia vanhempien keskustelutuokioita ei jarjesteta, mutta
vanhemmille tarjotaan aina mahdollisuutta tulla keskustelemaan
ohjaajien ja koordinaattorin kanssa, mikali tarvetta iimenee.



2. Aamu- ja iltapaivatoiminnan keskeiset sisallot

Koululaisten aamu- ja iltapaivatoiminnan perusteissa sanotaan, etta
sisaltoja valittaessa on kiinnitettava erityisesti huomiota leikkiin, luovaan
toimintaan ja mydnteisiin elamyksiin. Sisallét tulee suunnitella siten, etta
toiminta muodostuu lapsen kannalta ehyeksi ja monipuoliseksi
kokonaisuudeksi, joka tarjoaa sosiaalista vuorovaikutusta, esteettisia
kokemuksia, vireytta edistavaa liikkkumista ja ulkoilua seka
mahdollisuuden omaan toimintaan, rentoutumiseen ja lepoon.
Mynamaen kunnassa aamu- ja iltapaivatoiminnan keskeiset sisallot
painottuvat lapsen omaehtoiseen luovaan leikkiin, arkilikunnan
lisddmiseen seka aktiiviseen kansalaisuuteen. Toimintaa
suunniteltaessa tulee naihin sisaltdihin kiinnittaa erityisesti huomiota.
Toimintasuunnitelman laadinnasta vastaa ensisijaisesti koordinaattori
yhdessa kasvatus- ja sivistysjohtajan kanssa. Kuukausisuunnitelman ja
viikkosuunnitelman laadinnasta vastaa kunkin toimintayksikon vastaava
ohjaaja muiden ohjaajien kanssa.

Aamu- ja iltapaivatoiminta kootaan seuraavista sisalldllisista
kokonaisuuksista:
e cettinen kasvu ja yhdenvertaisuus
leikki ja vuorovaikutus
likunta ja ulkoilu
ruokailu ja lepo
kulttuuri ja perinteet
kaden taidot ja askartelu
kuvallinen, musikaalinen, kehollinen ja kielellinen ilmaisu
mediataidot
arkiaskareet, elinymparist6 ja kestava elamantapa
erilaiset tiedolliset ja taidolliset aihepiirit

3. Toiminnan koordinointi, tyon- ja vastuunjako

Kunta vastaa siita, ettd sen jarjestdma ja hankkima aamu-

ja iltapaivatoiminta on jarjestetty lain mukaisesti. Mynamaen kunnassa
aamu- ja iltapaivatoiminnan jarjestdmisesta vastaa perusopetus.
Hallinnollisesti aamu- ja iltapaivatoiminta on sijoitettu sivistys-
lautakunnan alaisuuteen.

Aamu- ja iltapaivatoiminnan organisaatio Mynamaen kunnassa:

1. Sivistyslautakunta (vastuu koko toiminnasta)

2. Sivistysjohtaja (vastuu koko toiminnan hallinnosta)

3. Rehtori/luokanopettaja-rehtori (vastuu oman koulun paivittaisesta
toiminnasta)

4. Aamu- ja iltapaivatoiminnan koordinaattori (vastuu koko toiminnan
kaytannon sisalldista)

5. Vastaavat ohjaajat (vastuu oman toimipisteen paivittaisesta
toiminnasta)

6. Ohjaajat (vastuu oman toimipisteen lapsiryhmista)



3.1

Yhteisty6 koulujen kanssa

Aamu- ja iltapaivatoiminta on jatkumo varhaiskasvatuksen ja
esiopetuksen kasvatustehtavalle. Aamu- ja iltapaivatoimintaa ohjaavat
perusopetuksen yleiset kasvatustavoitteet.

Perusopetuslain mukaan opetukseen osallistuvalla on oikeus saada
riittdvaa kasvun ja oppimisen tukea heti tuen tarpeen ilmetessa. Aamu-
ja iltapaivatoiminta voi tarvittaessa olla osa perusopetuksessa oppilaalle
annettavaa oppimisen ja koulunkaynnin tukea.

Oppilaat, joille on tehty erityista tukea koskeva paatos, ovat oikeutettuja
hakemaan aamu- ja iltapaivatoimintaan koko perusopetuksen ajan.
Tehostetun tuen aikana kaytettdva oppimissuunnitelma seka erityiseen
tukeen kuuluva henkil6kohtainen opetuksen jarjestamista koskeva
suunnitelma (HOJKS) voivat tarvittaessa sisaltda kuvaukset oppilaat
osallistumisesta aamu- ja iltapaivatoimintaan. Aamu- ja
iltapaivatoiminnan ohjaaja voi huoltajan luvalla osallistuja suunnitelman
(HOJKS) laadintaan.

Perusopetuksesta ja siihen liittyvasta oppilashuollosta vastaavat
henkilét voivat luovuttaa aamu- ja iltapaivatoiminnasta vastaaville
henkildille toiminnan asianmukaisen jarjestamisen edellyttamat
valttamattomat tiedot. Jos lapsi siirtyy toisen opetuksen jarjestajan
jarjestdmaan aamu- ja iltapaivatoimintaan, aikaisemman jarjestajan on
salassapitosaannodsten estamatta viipymatta toimitettava opetuksen tai
toiminnan jarjestamisen kannalta valttamattomat tiedot. Vastaavat tiedot
voidaan antaa myds uuden opetuksen jarjestajan pyynnosta.

Aamu- ja iltapaivatoiminnan henkildsto ei saa sivullisille ilmaista lasta tai
hanen huoltajaansa koskevia salassa pidettavia tietoja tai luovuttaa
salassa pidettavia asiakirjoja ilman huoltajan yksiloityd suostumusta.

3.2 Yhteisty6 muiden tahojen kanssa

Mynamaen kunnassa aamu- ja iltapaivatoimintaa jarjestda Mynamaen
kunta. Vastuullisena toiminnan jarjestajana tulee toimimaan kunta,
vaikka palvelu ostettaisiin joltain taholta. Seurojen, jarjestdjen seka
kulttuuritoimen kanssa tehdaan aktiivista yhteisty6ta, jotta aamu- ja
iltapaivatoiminnasta saadaan monipuolista ja laadukasta.

4. Tiedottaminen

Lain mukaan kunnan tulee etukateen ilmoittaa aamu- ja
iltapaivatoiminnan jarjestamispaikoista, toiminnan alkamis- ja
paattymisajankohdasta seka siita, miten sen jarjestamaan tai
hankkimaan aamu- ja iltapaivatoimintaan haetaan. Lain vaatiman
tiedottamisen lisdksi laadukkaassa toiminnassa tehdaan jatkuvaa
tiedottamista mm. lapsille, heidan vanhemmilleen, kouluille ja muille
yhteistydtahoille.

Aamu- ja iltapaivatoiminnan tiedottamisesta paavastuun kantaa
koordinaattori. Koordinaattori hoitaa tiedottamiseen liittyvat kdytannon
asiat. Pienemmat toimintaa koskevat tiedotteet laatii vastuuohjaaja



yhdessa ohjaajien kanssa. Tallaisia tiedotettavia asioita ovat mm.
kuukausitiedote kotiin, tiedote tapahtumista ja tarvittavista valineista.
Ensisijainen tiedottamiskanava on Wilma.

Tiedottamisen aikataulu noudattelee vuosisuunnitelmaa. Paasaanténa
on kuitenkin pidettava sita, etta tiedottamisen aikataulu ei saa olla liian
tiukka. Toimintaan hakemiseen tai muutoksiin reagoimiseen tulee olla
riittavasti aikaa. Lisaksi tulee huolehtia siita, etta tiedottaminen tavoittaa
mahdollisimman laajasti kaikki asianosaiset.

5. Henkiloston vastuut aamu- ja iltapaivatoiminnassa

Lain mukaan aamu- ja iltapaivatoiminnassa tulee olla toiminnan
jarjestamistapa huomioon ottaen riittdva maara ammattitaitoisia
ohjaajia. Jokaisessa toimipaikassa on oltava yksi alalle soveltuvan
koulutuksen saanut ohjaaja. Aamu- ja iltapaivatoiminnan henkil6sto
perehdytetaan tehtaviinsa Mynamaen kunnan perehdytysohjeiden
mukaisesti. Perehdyttamisesta ja paivittdisesta esimiestydsta vastaa
oman yksikdn rehtori/luokanopettaja-rehtori. Ohjaajien rikostaustan
tarkistaminen toteutetaan lain mukaisesti. Mynamaen kunnan
jarjestamassa toiminnassa on n.13 lasta/ohjaaja. Tama noudattaa
valtakunnallista suositusta.

5.1 Sivistysjohtaja:

e talousarvion laadinta ja seuranta

e koko toimintasuunnitelman laadinta ja paivitys yhdessa

koordinaattorin kanssa

tilastotietojen keruu yhdessa koordinaattorin kanssa

toiminnan seuranta ja arviointi

yhteistydsopimukset mahdollisten palvelun tuottajien kanssa

koulutuksen jarjestaminen yhdessa koordinaattorin ja

rehtorin/luokanopettaja-rehtorin kanssa

hallintosdannoén mukaiset henkiléstopaatokset

laskujen hyvaksynta

e rekrytoinnit ja rekrytointeihin liittyvat tayttdluvat (vakituinen
henkildsto)

e maksupaatokset

e toimintaan ottamisen ja erottamisen paatokset

e muut hallinnolliset paatdkset

5.2 Rehtori/luokanopettaja-rehtori:

soveltuvien tilojen osoittaminen

rekrytoinnit ja rekrytointeihin liittyvat tayttdluvat

paivittdinen esimiesty0 ja paatdkset, esim. Populus

sijaisten jarjestaminen

tydajan suunnittelu, seuranta ja valvonta

kehityskeskustelut

tydn kehittaminen ja arjen toiminnan ohjaus

mahdollinen tyénohjaus

perheiden kanssa keskustelu yhdessa ohjaajan kanssa esim.
ongelmatapauksissa



kuljetusten jarjestdminen yhdessa kuljetusyhdyshenkilon kanssa
tapaturmailmoitusten teko

5.3  Aamu-ja iltapaivatoiminnan koordinaattori:

54 Ohjaaja:

6. Talousarvio

toimintasuunnitelman laadinta ja paivitykset yhdessa
sivistysjohtajan kanssa

tilastotietojen keruu yhdessa sivistysjohtajan kanssa
tiedottaminen huoltajille seka yleisesti toimintaa koskevien
tiedotteiden laadinta

hakuilmoitusten laadinta ja hakuvaiheessa yhteyshenkilona
toimiminen

Wilma-lomakkeiden laadinta koulusihteerin kanssa
paatdsten (toimintaan ottaminen yms.) tekeminen ja
postittaminen yhdessa sivistysjohtajan kanssa
hankinnat ja materiaalien jakaminen eri yksikdihin
ostolaskujen tarkistus ja tilidinti

toimintasuunnitelman toteutuksen valvonta yhdessa
sivistysjohtajan kanssa

oman yksikkdnsa vastaavana ohjaajana toimiminen
linkkina yksikoiden rehtorin/luokanopettaja-rehtorin,
sivistysjohtajan ja ohjaajien valilla toimiminen

yhteisten tapahtumien ja toiminnan suunnittelu ja toteuttaminen
aamu- ja iltapaivatoiminnan koordinaattoriverkostoon
osallistuminen

laskutustietojen toimittaminen toimistosihteerille

kuukausi- ja viikkosuunnitelman laadinta ja toteutus
tiedotukset omassa toimipaikassa

toiminnan ohjaus ja suunnittelu

vastuu lapsiryhmasta

yhteisty0 kotien kanssa

erikoisruokavalioiden toteuttaminen

mahdolliset kauppaostokset

valipalan tarjoilu

yhteistyd aamu- ja iltapaivatoiminnan koordinaattorin ja
rehtori/luokanopettaja-rehtorin kanssa

Kunta saa aamu- ja iltapaivatoimintaan valtionosuutta. Opetusministerio
vahvistaa valtionosuuden perusteena olevan aamu- ja iltapaivatoimintaa
koskevan ohjaustunnin hinnan seka laskennalliset tuntimaarat toimintaa
jarjestaville kunnille vuosittain valtion talousarvion rajoissa.
Kayttokustannuksiin mydnnetaan valtionosuutta 57 prosenttia kunnalle
valtionosuuden laskemisen perusteeksi vahvistetun tuntimaaran ja
tunnin hinnan tulosta. Rahoitus jaetaan kuntien kesken huomioiden
perusopetuksen 1.-2. ja kaikkien vuosiluokkien osalta
perusopetuksessa olevat ja toimintaan osallistuvien maara kunnittain.
Lapsista, joilla on kehitysvammadiagnoosi, ei myonneta valtionosuutta.



Aamu- ja iltapaivatoiminta sailyy omana kustannuspaikkanaan
talousarviossa.

Aamu- ja iltapaivatoiminnan talousarviossa on huomioitava seuraavat
asiat:

Koordinaattorin palkkakulut
Ohjaajien palkkakulut
Hallinnon toimistokustannukset
Tyontekijoiden matkakulut
Tilavuokrat

Kalustehankinnat

Valine- ja tarvikehankinnat
Lasten vakuutukset

Valipalat

Retket ja tapahtumat
Sijaisjarjestelyt

Koulutus

Kuljetuskustannukset toimipaikkoihin

Ohjaajien palkkakuluihin tulee huomioida suunnittelulle ja
viikkopalavereille varattu aika.

7. Arviointi

Aamu- ja iltapaivatoiminnan laki velvoittaa kunnan arvioimaan
antamaansa tai hankkimaansa aamu- ja iltapaivatoimintaa,
osallistumaan toimintansa ulkopuoliseen arviointiin seka julkaisemaan
arvioinnin keskeiset tulokset.

Paivittdisesta toiminnasta on kerattava tilastotietoja, jotka toimitetaan
Tilastokeskuksen kautta Opetushallitukselle. Tietojen keruusta vastaa
koordinaattori yhteistydssa sivistysjohtajan kanssa.

Kerattavat tiedot ovat:

e Oppilasmaarat (1. ja 2. vuosiluokan ja erityiseen tukeen otetut
3.-9. vuosiluokkien oppilaat)

e Ohjaustunnit lukukausittain yhteensa, josta eriteltyna
perusopetuslain mukainen tuntimaara (keskimaarin 4 h/pv)

e Palkkausmenot, muut menot, arvonlisavero

e Maksutulot ja muut tulot

Toimintasuunnitelman laatimisessa on kéytetty
ldhteené Opetusministerién ja Opetushallituksen
tiedotteita sekd Koululaisten aamu- ja
iltapdivatoiminnan késikirjaa (Eerola Riikka:2004)



